
С€В€РОДОНЕЦЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМIНIСТРАЦIЯ
ЛУГАНСЪКОi ОБЛАСТI

нАкАз
керiвника апарату

Северодонецьк м/аэ фэ*.g Каф

Про затвердження Положення про
вiддiл ведення Щержавного ре€стру
виборчiв апарату райдержадмiнiстрацii

Керуючись частиною третьою cTaTTi 44 Закону УкраТни кПрО мiсцевi

державнi адмiнiстрацiТ>>, пунктом 2 частини першоi, частиною другою cTaTTi 7,

частиною першою cTaTTi 8, пунктом 31 частини першоТ cTaTTi 17, статтями 19,20
Закону Украiни <Про державну службу>,
наказую:

затвердити Положення про вiддiл ведення 
'Щержавного ресстру виборцiв

апарату райдержадмiнiстрацii, що додасться.

Керiвник апарату Вiкторiя ПОПОВА



ЗАТВЕРДЖЕНО

наказ керiвника апарату

районноТ держадмiнiстрацii

ПОЛОЖЕННЯ
про вiддiл ведення Щержавного ре€стру виборчiв апарату

райдержадмiнiстрацii

1) Вiддiл l]едення ,Щержавного реестру виборчiв апарату районноi
державноi адмiнiстрацii е структурним пiдроздiлом апарату районноi державноТ
адмiнiстрацii, безпосередньо пiдпорядкованим головi райдержадмiнiстрацiТ (д-i -

голова), а з питань органiзацii роботи - керiвнику апарату.
Вiддiл у своТй дiяльностi керуеться Конституцiею та законами Украiни,

актами Президента УкраТни, Кабiнету MiHicTpiB УкраТни, ВерховноТ Ради
Украiни, Щентралыlоi виборчоТ KoMiciI, розпорядженнями голови, нак€}зами
керiвника апарату, цим Положенням, а також iншими нормативно-правовими
актами.

2) Чисельн.iсть працiвникiв вiддiлу ведення Щержавного реестру
виборцiв визначаеться вiдповiдно до вимог постанови Кабiнету MiHicTpiB Украiни
вiд 18 липня 200'7 року Ns 943 <<.Щеякi питання утворення органiв (вiддiлiв)
ведення та регiонапьних органiв (вiддiлiв) адмiнiстрування Щержавного ресстру
виборцiв>>.

З) Вiддiл ведення Щержавного ре€стру виборцiв мас власну печатку та
бланк, зразки яких затверджуються розпорядником Щержавного ресстру виборцiв
(далi - розпорядник Реестру).

4) Основними завданнями вiддiлу ведення !ержавного ресстру виборцiв с:
1) ведення Ресстру, до якого заносяться вiдомостi про громадян Украiни,

якi мають право голосу вiдповiдно до cTaTTi 70 Конституцii Украiни (далi -виборцi) i проживають або перебувають на територii сiл, селищ та MicT якi
входять до складу Северодонецького району;

2) складання та уточнення спискiв виборцiв для проведення виборiв i
референдумiв.

5) Вiддiл ведення Щержавного реестру виборцiв вiдповiдно до покладених
на нього завдань:

l) забезпечу€] ведення Реестру, що передбачае здiйснення органiзацiйно-
правовоТ пiдготовкId та виконання в режимi записування таких дiй: внесенFIя
запису про виборця до бази даних Ресстру; внесення змiн до персон€tльних даних
виборчiв, що мiстяться в базi даних Реестру (далi - персональнi данi Ресстру);

.l\ъ /

знищення запису Реестру на пiдставах i у спосiб, що встановленi Законом Украiни

AJ atr



(Про .Щержавний реестр виборчiв> (далi - Закон) та рiшеннями розпорядника
Реестру, прийнятими згiдно iз Законом, з використанням вiзуального та
автоматизованого кOнтролю за повнотою та коректнiстю персон€tльних даних
реестру

2) веде облiк ycix дiй щодо змiни бази РесструZ) веде оОлtк усlх дlй щодо змlни Оази даних -уесстру в поряДкУ та За

формою, встановленими розпорядником Реестру;
3) забезпечуе вiдповiдно до законодавства захист Реестру пiд час його

ведення, в тому числi дотримання вимог функцiонування комплексноi системи
захисту iнформацii в автоматизованiй iнформацiйно-телекомунiкацiйнiй системi
пПро Щержавний рес:стр виборцiв>;

4) визначае H€t пiдставi вiдомостей про виборчу адресу виборчя номер
виборчого округу, округу з референдуму (зазначае закордонний округ) та номер
виборчоТ дiльницi, дiльницi референдуму, до яких вiдноситься виборець;

5) в установленому законом порядку розгляда€ звернення громадян з питань,
пов'язаних з його дiяльнiстю;

6) проводить ,у разi потреби перевiрки вiдомостей про особу, з€вначену у
заявi про включення до Реестру, чи змiну iT персонаJIьних даних Реестру;

7) надсилае на виборчу адресу виборця повiдомлення про його включення
до Ресстру за формою, встановленою розпорядником Ресстру;

8) надсилас на, виборчу адресу виборчя повiдомлення про внесення змiн до
його персон€шьних даних Реестру;

9) надае на плtсьмовий запит виборця, поданий у встановленому Законом
порядку, вiдповiдну iнформацiю з Реестру;

10) здiйснюе перiодичне поновлення, а також уточнення персональних
даних Реестру;

11)забезпечу€: у разi призначення виборiв чи референдумiв складання,

уточнення та виготовлення спискiв виборчiв на виборчих дiльницях, дiльницях
референдуму вiдповiдно до законодавства;

12) здiйснюе вiдповiдно до законодавства заходи щодо тимчасовоТ змiни
мiсця голосування виборця без змiни його виборчоi адреси;

13) виготовляе iMeHHi запрошення виборцям на вибори чи референдуми у
випадках, передOачених законодавством;

14) отримуе вiд дiльничних виборчих комiсiй вiдомостi про змiни, BHeceHi
ними до уточнених спискiв виборцiв, для опрацювання в установленому Законом
порядку;

15) проводить перевiрку звернень полiтичних партiй, розглядае запити
виборчих комiсiй в установленому Законом порядку;

16) надае не<rбхiдну iнформацiю на запит суду стосовно уточнення
вiдомостей про виборця у зв'язку з розглядом адмiнiстративноi справи щодо
уточнення списку виборцiв;

17) надае в установленому Законом порядку статистичну iнформацiю про
кiлькiснi характеристики виборчого корпусу на пiдставi вiдомостей Реестру;

18) проводить перевiрку некоректних вiдомостей Реестру, виявлених

розпорядником Реестру;



19) формус подання до IJентральноi виборчоi KoMicii щодо виборчих
дiльниць, якi iснують на постiйнiй ocHoBi, за наданими суб'ектами ix внесення
вiдомостями;

20) здiйснюе облiк виборчих дiльниць, якi iснують на постiйнiй ocHoBi;
2l) вносить ло Ресстру данi про номери i межi одномандатних,

територiальних виб<rрчих округiв пiсля отримання вiд територiальних виборчих
комiсiй рiшення про утворення таких округiв;

22) переда€ до Щентральноi виборчоТ KoMiciT змiст рiшень та повiдомлення
виборчих комiсiй у передбачених законодавством випадках;

23) здiйснюе н€uIаштування та супроводження програмного i технiчного
забезпечення Реестру;

вiдповiдно до законодавства, необхiднi для
виконання покладених на нього завдань.

6) Покладення на вiддiл ведення !ержавного реестру виборчiв завдань, що
виходять за межi його компетенцii, не допускаеться.

7) Вiддiл ведення ,Щержавного ресстру виборцiв мае право одержувати в

установленому порядку вiд виборцiв, органiв виконавчоТ влади, органiв мiсцевого
самоврядування, виборчих комiсiй, комiсiй референдуму, закладiв, установ та
органiзацiй, Тх посадових осiб iнформацiю, документи та матерiали, необхiднi для
виконання покладених на нього завдань.

8) Вiддiл веiцення Щержавного реестру виборцiв взаемодiс у процесi
виконання покладен.их на нього завдань iз структурними пiдроздiлами вiдповiдно
районноТ державноТ адмiнiстрацii, територiальними органами центр€tльних органiв
виконавчоi влади. органами мiсцевого самоврядування, закордонними
дипломатичними ,установами УкраiЪи, виборчими комiсiями, комiсiям,и
референдуму, а також закладами, установами та органiзацiями Bcix форпл
власностi, об'еднанIIями громадян i окремими громадянами.

9) Вiддiл ведення !ержавного реестру виборчiв мас право:
1) одержувати в установленому порядку вiд виборцiв, органiв виконавчоi

влади, органiв мiсlцевого самоврядування, закладiв, установ та органiзацiй
iнформацiю, необхi2lну для виконання покладених на вiддiл завдань.

2) брати участь у апаратних i робочих нарадах, ceMiнapax, а також скликати
у встановленому порядку наради з питань, що н€Lлежать до компетенцii вiддiлу.

З) залучати за узгодженням з керiвниками структурних пiдроздiлiв
райдержадмiнiстрачiТ вiдповiдних спецiалiстiв для пiдготовки проектiв
нормативно-правовIлх aKTiB та iнших документiв, а також для розроблення i
здiйснення заходiв, що проводяться вiддiлом вiдповiдно до покладених на нього
завдань.



10) Вiддiлу ведення ,Щержавного реестру виборчiв заборонено збирати,
ВНОСИТИ ДО РееСТРУ Та Зберiгати в базi даних Реестру вiдомостi (персональнi данi
виборцiв), не передбаченi Законом УкраТни <Про Щержавний реестр виборцiв>.

11) Вiддiл ведення Щержавного реестру виборцiв очолюе нач€шьник, який:
l) забезпечуе виконання на вiдповiднiй територii Закону, законiв УкраТни

про вибори та рефеlэендуми з питань, що стосуються дiяльностi вiддiлу u.д."""
Реестру;

персон€rльну

стосовно

iHTepeciB

та цим

2) здiйснюе керiвництво дiяльнiстю вiддiлу i несе
вiдповiдальнiсть за виконання покладених на вiддiл завдань;

3) розподiляе сlбов'язки мiж працiвниками вiддiлу;
4) видае накази у випадках та в порядку, визначених Законом, органiзовуе i

контролюе ix виконання;
5) забезпечу€ В межах cBoix повноважень зберiгання iнформацii з

обмеженим доступом вiдповiдно до законодавства;
6) вносить у встановленому порядку пропозицii щодо фiнансового

забезпечення роботи вiддiлу ведення ,,Щержавного ре€стру виборцiв;
7) пiдписуе в}Iзначенi Законом документи, що скрiплюються печаткою

вiддiлу;
8) вносить у встановленому законодавством порядку пропозицii

притягнення до вiдпrэвiдальностi осiб, винних у порушеннi Закону;
9) забезпечуе в установленому законом порядку представництво

вiддiлу ведення Реестру в судах;
10) виконус iншi повноваження згiдно з актами законодавства

положенням.

|2) Штатна чисельнiсть, посадовi оклади працiвникiв вiддiлу ведення
.щержавного реестру виборцiв затверджуються головою.

13) Положення про вiддiл ведення Щержавного ре€стру
затверджуеться нака}ом керiвника апарату.

виборцiв

14) Працiвники вiддiлу ведення
призначаються на посади та звiльняються з них керiвником апарату

,.Щержавного реестру виборчiв
згiдно iз

законодавством про,цержавну службу.

15) Вiддiл ведення Щержавного ре€стру виборцiв використовуе в роботi
печатку зi cBoiM найпленуванням.

Начальник вiддiлу ведення !ержавного 
^ 

/" ,i-
ре€стру виборцiв апарату )'{JЦИ l 

)

Яна ПОКИДIНА


